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1 INSTALLATION

1.1 Systemanforderung fur PN Handwerk

Mindestanforderung fur PN Handwerk:

- Prozessor ab 500 MHz

- 500 MB freie Festplattenkapazitét

- 128 MB Arbeitsspeicher

- CD-ROM Laufwerk

- Grafikkarte mit einer Auflésung ab 800 x 600.

Von PN empfohlene Systemanforderung:

- Prozessor ab 1500 MHz

- Mindestens 2 GB freie Festplattenkapazitat

- 512 MB Arbeitsspeicher

- CD-ROM Laufwerk

- Grafikkarte mit einer Auflésung ab 800 x 600.

- DVD-Brenner / Streamer zwecks Datensicherung

Zur Datensicherung kénnen, je nach Datenmenge, DVD Laufwerke mit einer
entsprechenden Backup Software oder Streamersysteme genutzt werden.

Aufgrund der hohen Stabilitdt und Geschwindigkeit, werden die folgenden
Betriebssysteme empfohlen:

- Windows 2000 Professional

- Windows XP Professional

- Windows XP Home

Die nachfolgenden Betriebssysteme kdnnen ebenfalls genutzt werden.

Windows 98
Windows ME
Windows NT

Achten Sie bitte darauf, dass bei den eben genannten Betriebssystemen
samtlicher Support von Microsoft® eingestellt wurde. Des Weiteren
kénnen bei der Installation und der Einrichtung des Programms
Probleme auftreten, deren Behebung entsprechende Aufwandskosten
zur Folge hat.

Sie haben die Mdglichkeit, PN Handwerk als Einzelplatz-System oder als
Mehrplatz-System einzusetzen.

Folgende Vernetzungs- / Zugriffsvarianten kdnnen gewahlt werden:
- Peer to Peer Vernetzung

- Netzwerkbetrieb mit einem eigenstandigen Server
- Terminal Server Losung

Hinweis!!!

Weitere Fragen oder Unterstiitzung zur Systemanforderung beantworten
wir lhnen, oder lhrem Systemadministrator gerne auch telefonisch.
Sie erreichen uns unter der Hotline-Nummer: 042641 39 860 10.

lhr PN-Team




1.2

Installieren von PN Handwerk

Bevor Sie mit der Installation beginnen, Uberprifen Sie bitte den freien
Speicherplatz auf lhrer Festplatte. Auf der Festplatte sollte mindestens
500 MB freier Speicherplatz vorhanden sein.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

Legen Sie die gelieferte CD in das CD-Rom-Laufwerk ihres Rechners.
Das CD-Menu wird nun automatisch geoffnet.

% PN Software BER

PN Software

PN Handwerk Setup

PN Handwerk Update

PN Handwerk Doku (PDF-Format) | i Bisse D durchsuchen 1

Acrobat Reader 5.0 Setup [ Ende |

PN Software - 28207 Bremen - Tel. (04 21) 43 607-10 - Fax (04 21) 43 607-19

Klicken Sie im CD-Menii auf die Schaltflache PN Handuerk Setup |
um den Installations-Vorgang zu starten.

Wahrend der Installation missen Sie lediglich den Anweisungen auf dem
Bildschirm folgen.

Das Installations-Programm prift zuerst, ob auf Ihrem Rechner die
Access-Runtime vorhanden ist. Sollte diese nicht vorhanden sein, startet
das Programm automatisch die Installation von Access-Runtime. Je nach
Betriebssystem erfolgt ein Neustart des Rechners. Nach dem Neustart
wird die Installation von PN Handwerk automatisch fortgesetzt.

Ist die Access-Runtime bereits auf lhrem Rechner installiert, startet das
Programm direkt mit der Installation von PN Handwerk.

Nachdem das Setup durchgelaufen ist, missen Sie das Programm
PN Handwerk starten, damit die neuen Daten konvertiert werden. Sie
werden hierbei nach dem Pfad der Datenbanken gefragt.

Bestatigen Sie hier einfach den vorgeschlagenen Datenpfad.

Wahrend der Konvertierung erhalten Sie die Abfrage, ob das Programm
nun frei geschaltet werden soll. Klicken Sie hier auf A N e i, dadurch wird
die Konvertierung fortgesetzt. Das Ende der Konvertierung wird lhnen
durch ein Hinweisfenster angezeigt, dass Sie bitte durch Anklicken der
Schaltflache A O K Ifestatigen.

Beim ersten Start nach der Konvertierung erhalten Sie die Abfrage, ob
das Programm frei geschaltet werden soll. Bestatigen Sie dieses Fenster
durch Anklicken der Schaltfliche A J aufid geben Sie anschlieBend lhre
Firmendaten ein.

Jetzt wird Ihnen ein Fenster mit einer Lizenznummer und einem
Schlussel angezeigt. Rufen Sie unsere Hotline an und teilen Sie uns die
entsprechenden Nummern mit. Anhand dieser Daten erhalten Sie von
uns lhren entsprechenden Freischaltungs-Code fiir das Programm.

Hinweis!!!

Sollten Fragen oder Probleme bei der Installation auftreten,

kdnnen Sie uns unter der Hotline-Nummer: 042641 39 860 10 erreichen.

lhr PN-Team



2 ALLGEMEINES

2.1 Startbildschirm PN Handwerk

Das Startfenster ist das Hauptformular von PN Handwerk. Von hier aus haben
Sie Zugriff auf alle Programmfunktionen.

Die wichtigsten Funktionen erreichen Sie direkt Gber die Schaltflachen in der
Mitte des Formulars. Selbstverstandlich konnen diese und weitere
Programmfunktionen auch Uber die Menlleiste ausgewahlt werden.

I PN Handwerk - [Start]

}Qatei Stammdaten Taglohn Projekt Lf-Belege Auswertungen Programme Extras Fenster 2

[Formularansicht = T i s [ e i

= Aufgaben- — Kalender- &
‘ Verwaltung. ‘ Terminverwaltung.

PN-Online ‘ Offnet das PN-Online Fenster.
Offnet Offnet
s die m die
Taglohnformulare. Artikelverwaltung.
Offnet : Offnet
[ die das
Projektverwaltung. Preis-Info-Fenster.

Offnet Offnet
w ‘ das f'? ‘ die

Kundenformular. Programm-Hilfe.

@ Beendet das Programm.

7



2.2 Allgemeines zu den Eingabefeldern

Die Eingabefelder haben einen weil3en Hintergrund. Wenn Sie diese Felder
anklicken, kdnnen Sie den gewlinschten Inhalt eingeben und durch Driicken

der <-Taste> in das nachste Feld springen.

Suchbeagnf: kuztermann

Listenfelder sind durch einen Abwartspfeil auf der rechten Seite zu erkennen.
Wird der Abwartspfeil angeklickt, 6ffnet sich eine Auswabhlliste mit Eintragen.

Anrede: Herm j ﬂ

Durch Anklicken des gewtlnschten Listeneintrages wird dieser in das Feld
tbernommen.

Anrede: Heirr RN |

Familie
Firma
Frau

Wenn Sie auf die Schaltflache E bzw. |_|E| neben dem Abwartspfeil klicken,
oder einen Doppelklick direkt im Listenfeld ausfiihren, 6ffnet sich das
entsprechende Erfassungs-Fenster (Stammdaten).

wlwl o [n]] o @ ‘

Anrede Briefanreden-Automatik
3\ zmilied Sehr geehrte Frau {Suchbegriif}, sehr geehter Herr {Suchbegriff}
Firma Sehr geehrte Damen und Hemen
Frau Sehr geehrte Frau {Suchbegriffy
Herr Sehr geehrter Her {Suchbegriffh
#*

Datensatz: 4] < | 1 k| w0 |e%|von 4

In diesem Fenster kdnnen sie die jeweilige Auswabhlliste um beliebig viele
Eintrage erganzen.

Eingabefelder

Listenfelder



Memofelder sind reine Textfelder, in denen Sie wichtige Notizen und
Bemerkungen eingeben konnen. In den Memofeldern kann beliebig viel Text
eingegeben werden, da es in diesen Feldern keine Textbegrenzung gibt.
Sobald Sie ein Memofeld anklicken, erscheint auf der rechten Seite eine
Bildlaufleiste. Wenn Sie einen Doppelklick im Memofeld ausfuihren, 6ffnet sich
ein groReres Textfenster, in dem Sie den Inhalt besser erfassen oder andern
koénnen.

Eigener Langtext:

Spezial Waschtisch aus Porzellan A
ohne Hahnloch, ohne Ueberlauf

Fabrikat : Keramag

Serie : Renova Hr.1
Groesse : 600 x 450mm
Farhe : welss

b

Durch Driicken der Tastenkombination + erhalten Sie einen
Zeilenumbruch (Absatz). Dricken Sie nur die <Enter-Taste>, verlassen Sie
das Memofeld und der Cursor springt in das nachste Eingabefeld.

Die Tastenkombination + wird in allen Textfeldern zur Erstellung
von Zeilenumbriichen (Abséatze) verwendet.

In den Datumsfeldern befindet sich ein Abwartspfeil auf der rechten Seite.

Datum: Do12.05.04 ~|

Wird dieser anklickt, 6ffnet sich die folgende Kalenderanzeige.

Datum: | Do 12.08.04 -

4 fugust 2004 0]

Mmoo MDD F 5 5

]
2 3 4 5 6 7 8
9 10 11 [32] 13 14 15
16 17 18 13 20 21 22
224 B ®H BN
0 ¥

Heute |

Hier kdnnen Sie das gewinschte Datum per Mausklick auswéhlen.

Ein bestehendes Datum kann auch durch folgende Tasten im Nummern-Block
der Tastatur geandert werden:

einen Tag vor

(- einen Tag zurlck
() eine Woche vor
@ eine Woche zurtick

Anzeigefelder sind durch einen grauen, gelben oder griinen Hintergrund zu
erkennen.

Anderung: 220704 05:45

Sie dienen ausschlief3lich zur Anzeige von Feldinhalten. In Anzeigenfeldern
konnen keine Inhalte erfasst werden.

Memofelder

i ]

Datumsfelder

Anzeigefelder



2.3 Allgemeine Schaltflachen

4

22 EXE R @ E

Schliel3t das aktuelle Formular oder den aktuellen Bericht.

Geht zum ersten Datensatz.

Geht zum vorherigen Datensatz.

Geht zum nachsten Datensatz.

Geht zum letzten Datensatz.

Offnet den nachsten Beleg, in dem ein neuer Datensatz
erfasst werden kann.

Offnet ein Suchfenster zum Filtern und Suchen eines
Datensatzes.

Druckvorschau der sichtbaren oder der ausgewdahlten
Datensatze.

Druckt den sichtbaren oder den ausgewdahlten Datensatz.

Macht die letzte Anderung ruickgéangig.

Loscht den aktuellen Datensatz.

Offnet die Programmbilfe. §
(Diese kann auch durch Driicken der Taste A F 1gédéffnet werden.)

Sortiert die Datensatze aufsteigend nach dem markierten
Feld. (A bis Z)

Sortiert die Datensétze absteigend nach dem markierten
Feld. (Z bis A)
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2.4 Zusatzliche Schaltflachen in Belegen

N

L]
Ef+

Langtext

Offnet ein Fenster, in dem Sie einen anderen, kompletten
Beleg in das aktuelle Formular Gbernehmen kénnen.

Druckt den aktuellen Beleg und wechselt danach in einen
neuen Datensatz.

Zeigt den Materialauszug an.

Die Positionen werden neu durchnummeriert.
Flgt nach der aktuellen Position eine Rabattposition ein.
Verschiebt die aktuelle Position um eine Stelle nach oben.

Verschiebt die aktuelle Position um eine Stelle nach unten.

Offnet ein Suchfenster zum Einfiigen einer Einzelleistung
(Artikel), als Position, in das aktuelle Formular.

Offnet ein Suchfenster zum Einfiigen eines Leistungs-Sets
in das aktuelle Formular.

Fugt eine leere Position ein.

Ldscht die aktuelle Position.

Zeigt das OLE-Objekt (z.B. eine Grafik) zum aktuellen
Datensatz an.

Wechselt im Positionstext zwischen Langtext und Kurztext.

11



2.5 Funktionstasten

B &6 EEE

Offnet die Programm-Hilfe zum aktuellen Programmfenster.

Markiert bzw. demarkiert den Inhalt eines Feldes.

Offnet ein Suchfenster.
(Diese Funktion ist nicht Uberall verflgbar)

Offnet auf der Beleg-Positions-Seite im Beleg-Formular
ein Suchfenster zum Einfligen von Leistungs-Sets.

1mal driicken = Markiert einen Buchstaben.
2mal dricken = Markiert ein Wort.
3mal driicken = Markiert den gesamten Datensatz.

Das aktuelle Fenster wird geschlossen.
Die letzte Anderung wird nicht gespeichert.

2.6 Wichtige Tastenkombinationen

Alt
+

Buchstabe

Bild

—

Eg) (18

B[4

fury

Bild

(+)+(8]

Offnet den Menipunkt, bei dem der entsprechende
Buchstabe in der Bezeichnung unterstrichen ist.

Zeilenvorschub (Absatz) innerhalb eines Memofeldes.

Springt zum né&chsten Datensatz.
Der Cursor bleibt im gleichen Feld.

Springt zum vorherigen Datensatz.
Der Cursor bleibt im gleichen Feld.

Der Wert aus dem entsprechenden Feld des vorherigen
Datensatz wird in dieses Feld Ubernommen. Es muss die
Taste 2 unterhalb der F1 Taste verwendet werden.

12



2.7 Update-CD einspielen

Bevor Sie mit dem Programm-Update beginnen, achten Sie bitte darauf, dass
Sie unbedingt eine Datensicherung durchfihren.

Uberprufen Sie auBerdem den freien Speicherplatz auf lhrer Festplatte. Auf
der Festplatte sollte mindestens 500 MB freier Speicherplatz vorhanden sein.

9)

10)

11)

12)

13)

Legen Sie die gelieferte CD in das CD-Rom-Laufwerk ihres Rechners.
Das CD-Meni wird nun automatisch gedéffnet.

Y& PN Software

PN Software

PN Handwerk Setup ’

PN Handwerk Update I

PN Handwerk Doku (PDF-Format) I Diese CD durchsuchen... ]

Acrobat Reader 5.0 Setup l Ende ‘

PN Software - 28207 Bremen - Tel. (04 21) 43 607-10 - Fax (04 21) 43 607-19

Klicken Sie im CD-Menu auf die Schaltflache PN Handwerk Updats |,
um den Installations-Vorgang des Updates zu starten.

Wahrend der Installation missen Sie lediglich den Anweisungen auf dem
Bildschirm folgen.

Nachdem das Update durchgelaufen ist, missen Sie das Programm
PN Handwerk einmal starten, damit die neuen Daten konvertiert werden.

Nachdem die Konvertierung erfolgreich durchgelaufen ist, erhalten Sie
die Aufforderung das Programm zu beenden. Klicken Sie bei dieser
Hinweis-Meldung auf die Schaltflache <OK>. Anschlie3end koénnen Sie
das Programm nochmals starten und wie gewohnt damit weiterarbeiten.
Damit ist das Update abgeschlossen!!!

Hinweis!!!

Sollten Fragen oder Probleme beim Einspielen des Updates auftreten,

kdnnen Sie uns unter der Hotline-Nummer: 04264 1 39 860 10 erreichen.

lhr PN-Team
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2.8 Update-Download aus dem Internet

Bevor Sie mit dem Download des Updates beginnen, achten Sie bitte darauf,
dass Sie unbedingt eine Datensicherung durchfihren.

Uberprifen Sie aulRerdem den freien Speicherplatz auf Ihrer Festplatte. Auf
der Festplatte sollte mindestens 500 MB freier Speicherplatz vorhanden sein.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Starten Sie die Online-Verbindung ihres Rechners und gehen Sie auf
unsere Internet-Seite: www.pn-software.de (Auf Schreibweise achten!)

Sie befinden sich jetzt auf der PN-Homepage. Klicken Sie hier auf die
Schaltflache A D o w n | i @adusch gelangen Sie auf die Update-Seite.
Hier kdnnen Sie sich das aktuelle Programm-Update auf lhren Rechner
herunterladen.

Laden Sie das Update herunter, indem Sie mitder Al i n k e n__ Mafi
die Schaltflaiche AHa ndwer k 2 0 Okicketd patiardh éffnet sich
das Dateidownload-Fenster, in dem Sie auf die Schaltflache
<Speichern> Kklicken. AnschlieBend konnen Sie im Fenster
ASpei cher den Dateh-Bfad.auswahlen, in dem die Update-Datei
gespeichert werden soll.

Die Update-Datei muss in lhrem Handwerk-Ordner gespeichert
werden!!l (Dieser befindet sich in den meisten Fallen unter:
C:/Programme/Hw2000/Handwerk)

Beenden Sie die Internet-Verbindung, nachdem Sie die Update-Datei
herunter geladen haben und 6ffnen Sie den Handwerks-Order auf Ihrem
Rechner. Hier befindet sich die herunter geladene Datei A H W2 0_Qz(Q.
Diese Datei muss nun entsprechend umbenannt werden. Fihren Sie
dazu einen ARe c h t sk Miéser Détei aus und klicken Sie mit der
Al i nken MafusntPankttAdJinb e n e n AngleriiSie jetzt den
Dateinamen in A HW2 0 0 0 .uredxréidken Sie danach die Enter-Taste.
Die folgende Hinweismeldung koénnen Sie durch Anklicken der
Schaltflache A J abéstatigen.

Fiihren Sie einen Doppelklick auf der Datei A HW2 0 0 0 .awsxuen filie
Update-Dateien zu entpacken. Es 6ffnet sich ein schwarzes Dos-Fenster,
in dem Sie die vier Abfragen nacheinander mit A y Bestatigen missen.
Wenn Sie die Update-Dateien erfolgreich entpackt haben, missen Sie
das Programm PN Handwerk einmal starten, damit die neuen Daten im
Programm konvertiert werden.

Nachdem die Konvertierung erfolgreich durchgelaufen ist, erhalten Sie
die Aufforderung das Programm zu beenden. Klicken Sie bei dieser
Hinweis-Meldung auf die Schalflache <OK>. AnschlieRend kénnen Sie
das Programm nochmals starten und wie gewohnt damit weiterarbeiten.
Damit ist das Update abgeschlossen!!!

Hinweis!!!

Sollten Sie Fragen oder Probleme beim Download des Updates auftreten,
kénnen Sie uns unter der Hotline-Nummer: 04264 i 39 860 10 erreichen.

lhr PN-Team
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2.9 Einrichten einer Testfirma

Variante A:

1)

2)

3)

4)

5)

Legen Sie die gelieferte Installations-CD in das CD-Rom-Laufwerk ihres
Rechners. Das CD-Menl wird nun automatisch gedoffnet.

Klicken Sie im CD-Menlu auf die Schaltflache Y (el e ATa Sy ,
dadurch wird der Installations-Vorgang gestartet.

Folgen Sie hierbei den Anweisungen auf dem Bildschirm, bis zur Abfrage
des Datenpfades. Hier wahlen Sie bitte als Pfad fur die Installation statt
A QProgramme\h w 2 0 Obf@ité den Pfad A QProgramme\h w2 0 0 O t
aus. Wichtig ist, dass Sie auch im Fenster AAuswah|l
Pr ogr a mmg reingn meudn Namen festlegen (z.B. PN Testfirma),
da sonst die vorhandene Verknipfung fur den Aufruf der Echt-Version
Uberschrieben wird.

Nach Abschluss der Installation kopieren Sie den Inhalt Ihres
Datenverzeichnisses in den Ordner
A @Programme\hw2000test\hwdateni. (Bei einer  Einzelplatz-
Installation liegt das Datenverzeichnis in der Regel unter
A GProgramme\hw2000\h w d a t ansoiisten konnen Sie den Datenpfad
im Programm PN Handwerk unter <Datei> Y <Datenbanken verwalten>
nachlesen).

Beim ersten Start der Test-Version startet die Konvertierung der
Datenbanken. Beim nachsten Start des Programms missen Sie nur noch
dafiir sorgen, dass sich die Test-Version optisch von der Echt-Version
unterscheidet. Klicken Sie dazu in der Menlleiste auf die folgenden
Punkte: <Stammdaten>Y <Firma>Y <Standardwerte...>.

Auf der ersten Registerkarte finden Sie den Punkt AFor mul a
Wahlen Sie hier eine Farbe aus, die sich deutlich von der Formular-
Hintergrundfarbe der Echt-Version unterscheidet!

Variante B

1)

2)

3)

4)

Offnen Sie den Windows-Explorer. Hier miissen Sie im Verzeichnis
AGPr ogr adem@riner Aw2 0 0 Kofieren und ihn an der gleichen
Stelle wieder einfg¢ggen. ( Machen
Ordnerund k1 i ¢k en SkopgerediaAnschlie®enl ma8hen Sie
wi eder einen ARechtsklicki, ohne
klicken dann auf A e i n f. Pey Onarier wird nun mit dem Namen A K o |
von hw2 0 0 arfyelegt. Jetzt missen Sie diesen Ordner nur noch in
Aw2000testiiumbenennen.

Kopieren Sie auf die gleiche Weise die vorhandene Verkniipfung fur den
Aufruf der Echt-Version auf Ihrem Desktop. AnschlieRend andern Sie den
Namen der kopierten Verknipfung. In den Eigenschaften der kopierten
Verkniipfung ist der Verzeichnisname Aw2 0 0 @rfizwei Stellen durch
Aw2000testfizu ersetzen.

Jetzt muissen Sie nur noch die Datei Aw2000.inifi im
Verzeichnis A GProgramme\hw2000test\Ha n d w e r kbBrarbeiten.
Offnen Sie die Datei und &andern Sie den Datenpfad auf:
A GProgramme\hw2000testth wd at e n fi .

Beim ersten Aufruf der Test-Version missen Sie die Konvertierung der
Datenbanken starten. Klicken Sie dazu in der Meniileiste auf: <Datei> Y
<Einstellungen> Y <Konvertierung>. Hinsichtlich der Hintergrundfarbe
féer die Testver si on Marantd Adibeschriebersi e
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3 ERSTE SCHRITTE

Um einen schnellen Einstieg in das Programm PN Handwerk zu finden,
sollten zuerst ein paar Einstellungen vorgenommen werden. In diesem Kapitel
werden wir lhnen diese Einstellungen Schritt fir Schritt erlautern, damit Sie
das Programm schnell nutzen kénnen.

Nummern-Kreise

In den Stammdaten werden die Nummern-Kreise fir Ihre Belege, Kunden,
Artikel, Lieferanten, Mitarbeiter usw. festgelegt. Die Nummern-Kreise finden
Sie in der Menlileiste unter:

<Stammdaten>- <Firma>- <Nummern-Kreise> (Siehe unteres Bild)

Il PN Handwerk - [Start]

Jgatei Stammdaten Taglohn Projekt Lf-Belege Auswertungen Programme Extras Fenster 2
Kunden

Lieferanten
Mitarbeiter

Artikel
Lager »
Individuelle Preislisten

Leistungs-Sets
DIGIS Artikelsets einlesen
MDE-Sammeldatei

ZVEH einlesen
DATANORM
Rabatte »
Hauptwaren-Gruppen
Waren-Gruppen
B Nummern-Kreise
Mahntexte e
Mengeneinheiten
Textbausteine
Banken
Protokalle »
Anreden
Standardwerte
Standardwerte Projekk
ErléskontenfSachkonten
Lohngruppen
Lohnarten
Copyr  Formeln
[Bereit ¥

Wenn Sie die oben genannten Menipunkte nacheinander angeklickt haben,
erscheint das folgende Fenster:

& Nummernn-Kreise |X|
Stammdaten Belege
Lieferanten-Mr: 002 Fibu Projekt-Hr: B0003
Mitarbeiter-Nr: 1004 Rechnungs-Nr: 50013
Lieferschein-Nr: 50003
Kunden-Nr: 101 Angebots-Nr: 0025
Artikel-Nr: ARTOOM Auftrags-Nr: 50080
Leistungs-S et-Nr: SETDO01 Gutschrift-Nr: 5000
wordbrief-Name: WwEIS-0002 Barverkaufs-Nr: 20052004
D okument-Nr: DOKOS-0M5 Wart_-Berichtz-Mr: 50005
Wart_Vertrags-Nr: B0002
Kunden-Nr emechnen Melde-Auftrag-Nr- 50001
Start KdnNr 10000 Bohrbenchts-Nr: 50001
Abstand 200 Bestell-Nr: 50011
LF-Rechnungs-Mr: 50001
Wa-Rech.-Nr: 50019 Packauftrags-Nr: 50001
0K

Hier werden die Anfangsnummern fir die Stammdaten und die einzelnen
Belegarten vergeben. Die Nummern-Kreise kdnnen jederzeit wieder geandert
werden.
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Lieferanten

Bevor Sie DATANORM-Dateien (Artikel, Preispflege, Rabatt-Disketten usw.)
einlesen konnen, missen Sie lhre Lieferanten in den Stammdaten erfassen.
Das Lieferanten-Fenster finden Sie in der Menlleiste unter:

<Stammdaten> - <Lieferanten> (Siehe unteres Bild)

M PN Handwerk - [Start]
| Datei | Stammdaten Taglohn Projekt LF-Belege Auswertungen Programme Extras Eenster 2

artikel
Lager
Individuslle Preislisten

Leistungs-Sets
DIGIS Artikelsets einlesen
MDE-Sammeldatei
2VEH einlesen

DATANORM

Rabatte
Hauptwaren-Gruppen
Waren-Gruppen
Eirma

Mahntexte
Textbausteine
Pratokolle

Zuerst wird Ihnen das Lieferanten-Suchfenster angezeigt. Klicken Sie hier
bitte auf die Schaltflache _»= | um einen neuen Lieferanten zu erfassen.
Dadurch 6ffnet sich das Lieferanten-Formular: (Hier mit ausgefiillten Musterdaten)

M PN Handwerk - [Lieferanten]

Datel Beatbeiten Stammdsten Datensitze Extras Fenster 2

=ik
E‘I{d)bl nﬂl Ql%lyﬂ
; W

MU 471100

tusterlieferant

Seite 1 | Sachbearbeiter | Details | Dokumente und Brisfe

Musterlieferant KG Sehir geehrte Damen und Herren
0123 - 456783

0123 - 456333

Industriestrafe 1
1111 Musterstack

Hier kdnnen Sie Bemerkungen und Notizen zum
Lieferanten hinterlegen

mustermnann@intemet de

srway. mustermann, e

Datensatz: 14| 4 |[ 3 b | M ek von 4

ereit I | I T |

Die folgenden Felder sollten unbedingt ausgeflllt werden:

Im Feld kénnen Sie eine entsprechende Lieferanten-Nummer
hinterlegen. (Zum Beispiel die Nummer des Kreditoren-Konto)

Im Feld hinterlegen Sie bitte ein Lieferanten-Kennzeichen. Dies
sollte aus zwei Buchstaben bestehen und wird spater fir das Einlesen von
DATANORM-Dateien (Preispflege und Anderungsséatze der Artikeldaten)
bendtigt.

Im Feld sollte Ihre Kundennummer bei dem jeweiligen Lieferanten
hinterlegt werden. AnschlieBend kénnen Sie in den weiteren Eingabefeldern
die entsprechenden Firmendaten des GroRR3handlers erfassen.

Empfehlung:
Hinterlegen Sie Ihre eigenen Firmendaten als Lieferant. Sie konnen dafur z.B. d)
das Kennzeichen AELA (fg¢r Ei gene Le

Sie Ihre Monteurstunden, Fahrtkosten usw. separat als Artikel erfassen.
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