1 INSTALLATION .o e 5

11 Systemanforderung fir PN BEBOSOMT............uuuuiumiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii e 5
1.2 Installieren von PN BEBOSOft.........ccooiiiiiiiii 6
2 ALLGEMEINES ... e 7
2.1 StartbildSChirm PN BEBOSOR .....uuuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiibib bbb aeeeeseeeesaneannnnes 7
2.2 Allgemeines zu den Eingabefeldern ... 8
2.3 Allgemeine SchaltflaChen ... 10
2.4 Zusatzliche SChaltflAChEN ... 11
2.5 L] 0] 5] = 1= = o USRS 12
2.6 Wichtige TastenkombiNatioNEN ..........oooiiiii i 12
2.7 UPAate-CD EINSPIBIEN ...t e e e e e e et e e e e e e e e e ettt a e e e e aeeeananes 13
2.8 Update-Download aus dem INTEINEL...........ouuiiiiii e e e e aaeees 14
2.9 Einrichten @iner TeSHIMIA .....oieeeiiiiei e e e e e e et a s e e e aeeeeaene 15
3 ERSTE SCHRITTE.. .o 16
A DATEL .. 43
4.1 Datenbanken VEIWAITEN ..........oouiiiiiii e e e e s e e e e e et n s s e e e e e e eaaeaeaaaseeaaeeeenees 43
4.2 T 1S] (11T o =T o T UUUPPPPPURR 45
4.2.1  HWINLMDB PIUIEN .o 45
4.2.2 HWINLMDB NEU AUIDAUEBN ......ueiii ettt e e e e e ettes e s e e e e e e et n e e e e aaeeeannes 45
N T O T o) 1o 1= o T PURPPPPPRPT 45
R AN [0 1115 (=101 L (P USRPPPPPRTT 48
4.3 DruCKEreiNIICNIUNG .....cevviiiiiiiiiiiie ittt et e e e e eeeees 50
4.3 1 AlIGEIMEIN e 50
O T = 1= =T = T PSRPPPPPRPP 52
4.3.3 Skizze der DruckeinStellUNgEN ........oooeiiie e 54
4.3.4  KOPF- UNA FUM ... 56
4.3.5  Frei@ GESIAIUNG ...vvuiiii e e e e e e e e e e e e e ettt e e e e e e e e e e ettt e e eaaeaaaarae 58
G I ST B 1 (U o3 (o] o 1S (=T 1T U] o P PSUPPPPPRRPIN 59
4.3.7 Gestaltbare BErCNE ......cccooeieiiii i e e e e 60
4.4 IMPOI/EXPOIt BEIEOE ..ot e e e e e e e e e e e e a e e e eaaeas 64
5 STAMMDATEN ..o e e e ens 65
5.1 [0 1o 1= o PP 65
L0t Nt 1= (- RS 65
5.1.2  ODJEKIAALEN. ... 69
5.1.3  SAChDEAIDEILET ... .. e 72
ST D = -V | 73
L0 L T 1153 (o] 1= T PP 75
5.1.6 DoKUmMENte UNA BIIEE .......uuuiiiiiiiiiiiiii e ennnnnne 77
5.1.7  Kundenlisten druCKEN........coo o 84
5.1.8  BelEg-LiSTEN ... 86
5.1.9  KUNAEN-AUFGADEIN ...t 87
5.2 (I T=y =T = o] (=T o USSP 88
B.2.1  SEIE L e e e e e a et e et aarr s 89
I Y- (ol 1] o[ T= T o111 (=] (PO PUOSUPPRRPR 91
G2 T I = - Y S 92
5.2.4 Dokumente UNd Briefe ..o 93
5.2.5 LieferantenliSten drUCKEN .........coouiiiii et eeaaans 100
5.2.6  Lieferanten-Aufgaben. .. ... i 101
5.3 =g o LT L= 102
LG T0 A =11 (= It PSPPSR UPPUPR 103
D32 S I 2. it 104
5.3.3 Dokumente UNd Briefe ... e 104
5.3.4 Mitarbeiterlisten druCKeN ... ... 105
5.4 ATTIKEL. ..o 106
ST S 11 (- 107
ST S 1 (< 109
5.4.3 Bilder im Artikelstamm hinterlegen ... 110
L A o (=TI 115 (=T ] o] (= 1= PSSP 112



6

2

5.4.5 Artikelsuche (Standard)...............uuueummmeummii e 113

5.4.6 Artikelsuche (SUChDAUM) .......oouiiiiiii i e et e e 114
L N A Y 11 1= = U o (=T o 115
5.5 INAIVIdUEIIE PreiSIISIEN. ... .e e e e e e e e 118
5.5.1 Bearbeiten der Individuellen PreisliSteN......... ... 119
5.6 [ RS (0 [0 LTS L= £ PSS 121
S0 C T A (o ) 122
BB, PO it e et et e et e e e et e e e bbb e e 124
5.6.3 Leistungs-Set POSItIONSEASSUNG .........covvviiiiiiii e 125
5.6.4 LeiStuNgS-Set KOPIEIEIN ... ..uuuiiiiiiiiiiiiiiii e neenennnennne 126
5.6.5 Leistungs-Set aKtUalISIErEN ............uuuumiiiiiiiiiiii e 127
5.7 REDAIE ...eeeiiieieiieieeeeee ettt 129
5.7.1  RADAMGIUPPEN ... e 129
5.7.2  Kunden-RabattgrUPPEN ..........u e 130
5.8 [ P Y0 oY= =T B €T U] ] o] o PSPPSR 131
5.9 10 2 PP PPPPPPPP 132
5.9.1  SaAChDEAIDEILEN......cceeeeeii e 132
5.9.2  NUMMEINKIBISE.....eetiiiiiei e e eee ettt e ettt e e e e e e e e e et e e e e aeeeeatttaaseeaaeeeeasaenaaaaeeeees 133
5.9.3  MENQENEINNEITEN......ouiiii e e e e e et r e e e e e e e e e et e e aeeaes 133
LR IR S = 7= T (= o P 134
5.9.5 EIigene BanKKONTEN .........uuuiiiiiiiiiii e 134
510,68 ANITEOEBN ...t nnnen 134
5.9.7  SEANUAIAWETTE. ... ittt nnnnnes 135
5.9.8  StandardWerte PrOjEKL. . .........uuuuuuuuiiiiiiiiii e 140
5.9.9 ErIOskonten / SACHKONTEN ........uuuuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiii s esssnnannesnnnnne 141
5.9.10  Lohngruppen / LONNAIEN .........uiiiii et 142
5.9.11 [0S (=T 0 1S3 (=] 11T o TSP 142
5.9.12  StundenumsSatZ erMitteIN..........uiii i 142
B5.9.13  FOIMIEIN e nnnnnes 143
o0 O T |V =Y 1 ] (= (=P 144
o0 I =341 o = LU 1] (11 = U 146
TAGLOHN ..ottt ettt ettt ettt ettt e, 147
6.1 F Y g 1o 1] o1 ] (=SSP PPPPPPPPR 147
B.1.1  Beleg-KOP ... e 148
6.1.2  Beleg-POSITIONEN ...t 153
L0t IO T U 1.0 = TS 161
6.1.4  BORNIASSISENT ... .uuiiiiiiiiiiiiiii s nnnnnen 165
6.1.5 Summen und EiNSEIIUNGEN ........uuiiiiiiii e 166
6.1.6  ANQGEDOL AIUCKEN ...ttt 168
6.2 U 1= Lo = PSP 169
6.2.1  PraxisbeiSpiel AUTLIAG ......cceiiiieeiiie e e e 170
6.3 (IS =T £Tod 1T o P 175
6.4 [T o o 11T = o 176
6.4.1 Summen und BiNStellUNGEN ... e e 177
6.5 U1 (STod ] 110 o [P SSPPPPRT 179
6.6 Taglohn-Belege KOPIEIEN ... .. 180
6.7 Mehrere ReChNUNQEN ArUCKEN........cocuuii i e e e et e e e e e e aaa e eeees 182
6.8 Lieferscheine Y RECHNUNGEN .......c..ccviiuiiiiicie ettt 182
PROJEKTVERWALTUNG .. ...t e e 183
7.1 StANAATAWEITE PrOJEKL. ... .ttt eeenee 183
7.2 Ein Neues Projekt €rStellEN ........... oo e e 185
A R o (o] 11 Q] o S 186
7.2.2  ProOjeKt-BeIEUE .....coeeeeiiee e 192
7.2.3  Beleg-KOPf-SEIte.....cuuuiiii i 193
T7.2.4  Beleg-TIteI-SEILE ... 194
7.2.5 Beleg-POSIIONS-SEILE ........uuuuiiiiiiiiiiiii e 202
7.2.6 Beleg-Summen und EINSEHUNGEN ......ccoiiiiiiiii e 213
7.2.7 Projekt-Belege KOPIEIEN ... ... i e et 215
7.2.8 Belege importieren / @XPOITIEIEN ...........uu e 216



7.2.9  Projekt SONSHQES ...couuuiiii et e e e e ettt a e e e e e e e earee e e eaaeas 217

7.3 PrOJEKE BBS ...ttt 218
8 LF-BELEGE. ... 219
8.1 (2 ToES (=] | (U] o = o PR 219
8.1.1  BESIEI-KOPT. ... 219
TR = 11 (= | B o 1oy 1701 [T o P 223
8.1.3 Bestellung an GroBhandler SENAEN............uuuiiiii i i 229
8.1.4 BestelluNgen drUCKEN........cooii e e e e e e e 230

8.2 Eingangsrechnung SchnellerfassSung ..........ouuueiiiiiiiii e 231
8.3 Eingangsrechnungen Detaillierte Erfassung.......cccccoviviiiiiiiiiiiieeecceiiee e 234
8.4 Eingangsrechnungen Zahlungsiberwachung .............cooiiiiiiiiiiii e, 235
8.5 a1 18] o TS 10 11 = o = PR 237
8.6 VerreChNUNQGS-SCRECKS .....viiii it e e e e e 241
O AUSWERTUNGEN. ...ttt ea e 243
9.1 (T o Lo [ A R O T 417 | A 243
9.2 TSN =1 (=T A R0 Y= 245
9.3 V(0] PN RS0 £ 1ST= | A 247
9.4 Deckungsbeitrage pro MONAL ...........ciiiiiiiiice e e e 250
9.5 Deckungsbeitrége pro ProjektkUNde ............oovvvviiiiiiiiiiiiiiiiiiiieieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 252
9.6 MONALS-STUNAENUIMISALZ .....cvnieieiei ettt e e e e e e e e e et e et e et e et e st s et e e tasetneeenss 254
9.7 Variable BelegaUSWEITUNG ........ooeiiiiiiiiiiis e e et e s e e e e e e e et e s e e e e e e e ea ittt e e e e e e e e e sanreaannaas 256

Lo T R A [TV T o (W [o [T ] o] 1 o] 1= o 1SS 257

9.8 [V 1= g oYY (=T ) (0] T L= o 259
9.9 Y g 1 ] 115 0] 261

L0 TN I R 1| (=T § 1 (=T =T o 262

10 PROGRAMME ... e 264
10.1  DoKUMENLE UNA BB ..ouiieiieiie ittt e e e et et e s et e et e eaaeas 264
O T2 VAV o o 1= T 270
10.2.1  Word-Brief EINStEIUNGEN.......cooiie e 271
10.2.2 WOrd-BrEf EFSTEIIEN ......ceeeiiee et e e et a e e 272
O TR T Vo | STyt o 1] L= 1 (= 1 1T 275
10.3.1 Einrichten der AdreSS-EIKEIEN ........covveiiii e e e eaas 276
10.4 Barcode-EtiKetten (Ifd-NT.) . ...ooueii e e e et e e e e e e aanees 278
10.4.1 Einrichten der BarCoOde-EtIKEIEN .......ccuuiieeiiiieeee e 279

L B X T RAS e 281
11,1 RECNNUNGSIOUINAL ... .. 281
O 10 | (Yo a1 1 (=T A [0 TV = 283
11.3  ZahlUNGS-JOUIMAL .....uuiiii e e e e e e e e e e ettt e e e e e e e e e eabttaaeaeeaeeessnnes 285
11.4  ZahlungsUBErWaChUNG .......ccoooiiieeeeee e 287
11.4.1 Einrichten der MahnfriStEN. ... 288
11.4.2 EINrichten der MaNNteXIe........oouu i 289
11.4.3  Rechnungen OffNEN ......coiiiiiiiiii e 290
11.4.4  ZANIUNGSEINGANG.....ceitiiiiiiiiiiiiiieei ettt ettt ettt e e e e e e e e e e e e e e eeeees 290
11.4.5 (1<) = 1] T 291
11.4.6 (D10 o1 = 1 1R 292
T Y Lo ] (o [ (1 (o3 2T 293
11.6 Belege suchen / LIStENAIUCK... .....coiiiiiiie e e e e e e eeeees 295
11.7  Belege arChiVIErEN... ...ttt a e e e e e e ettt e e e e e e e eannee 296
11.8 Belege aus ArChiv NOIEN... .o 297
12 FENS T ER o ettt 298
Nt R (0T | =T 10 B =T 1] = PPN 298
L8 2ottt 299
G T T o 1| (TP 299
G T VAV = T o) A 1 (< U 299
G T T = @ o1 11 = 300
G T [ o1 o J TP 301
14 PN-ONLINE ..ottt ettt et e e e e e eee e 302



14.1  Update vom Internet jetzt downloaden ............ooooiiii oo 302

15 BOHR-UND SAGEASSISTENT ..., 303
15,1  EINSTEIHUNGEN .. ..o e et e e e e e e e e e ettt a e e e e e eeeaastta e s aaeaeeeeanees 304
15.2 Eingabefelder im Bohr- und SAQeasSIStENTEN ...........uuuiiiiieeeiiiiie e e e aaeens 305
15.3  Schaltflachen im Bohr- und SBgeasSISteNteN .........ccoooeeiiiieeeee 307
15.4 Bearbeiten der erfassten Positionen (LEIStUNGEN).........ceviiieiiiiiiiiiiii e e e 309

16 ARBEITSZEITERFASSUNG......coo e 310
16.1  Arbeits-Stunden erfassen und VErwalten ..o 313
16.2  Arbeits-Stunden VOrerfassUuNng .......ccooooeooooooiee e 318
G T /11 = 1 o= 1 (=T €1 11 o (=] o 1SRRI 321

L7 MIDE ... e 323
A T LN [ o =T o 1= o USSR 323
17.2  Drucken von Barcode-EtiKetten. ... 323
17.3  MODile DAteNEIfASSUNG .....ccoeeieeeeeee e 324
17.4  EINIESEN UEI DALEN ....uuiie i e e ettt r e s e e e e e e eatat e s e e e e eeeeasstnnaaaaeeeeeeenenes 325
17.5 UGS-Erfassung mit dem Formular Wizard ..............ooiiiiiiiiieiiiiiiiie e 326

18 LAGER. 328
T A oY=V £ T o | OSSR 328
S 0 = T (o 1= o PSSP 330
18.3  BUCHUNQGEN ANSENEN .....e et e e s e e e e e e e e e et e e e e e e eeeaaeees 332
S - Vo =T o o 1) (o] [PPSR 333
18.5  WAIENAUSTEANG ..ceeerrenuieeeeeieeetii e e e e et e eeet s e e e et e eeee e b s e e e eeeeeene e e s e e eaaeeennnbnnaaaeeaeeennnnes 333

19 KALENDER & AUFGABEN.......ccot it 335
S O =11 T L= PSSR 335

19.1.1 TageSUDEISICHL... ..o e e e 335
19.1.2  WOChENUDEISICNL ..coviiiiiiiiiiiieeeeeeeeeee e 339
19.1.3 MitarDEItEr-WOCKHE ... e e e e 340
19.2  AUFGADEN e e e e e e e aaaaaarae 341
19.2.1  AUTQAbEN EIfASSEN ..o 343

20 SONSTIGES . ... e eans 345
20.1  SteuersChUldNErsCRALt ..........iiie e 345
P20 I T o 10 TS Y od 11651 (= =P 347
20.3  AllgEMEINE Programmi-TiPPS . i e e eiiieeiiiiee s e e e e ettt e e e e e e e et r e e e e e e e e e ettt e e e eaeeeesrreaaaaes 349



1 INSTALLATION

1.1 Systemanforderung fir PN BeBoSoft

Mindestanforderung fir PN BeBoSoft:

- Prozessor ab 500 MHz

- 500 MB freie Festplattenkapazitat

- 128 MB Arbeitsspeicher

- CD-ROM Laufwerk

- Grafikkarte mit einer Auflosung ab 800 x 600.

Von PN empfohlene Systemanforderung:

- Prozessor ab 1500 MHz

- Mindestens 2 GB freie Festplattenkapazitat

- 512 MB Arbeitsspeicher

- CD-ROM Laufwerk

- Grafikkarte mit einer Auflosung ab 800 x 600.

- DVD-Brenner / Streamer zwecks Datensicherung
Zur Datensicherung kénnen, je nach Datenmenge, DVD Laufwerke mit einer
entsprechenden Backup Software oder Streamersysteme genutzt werden.

Aufgrund der hohen Stabilitdt und Geschwindigkeit, werden die folgenden
Betriebssysteme empfohlen:

- Windows 2000 Professional

- Windows XP Professional

- Windows XP Home

Die nachfolgenden Betriebssysteme kdnnen ebenfalls genutzt werden.

Windows 98
Windows ME
Windows NT

Achten Sie bitte darauf, dass bei den eben genannten Betriebssystemen
samtlicher Support von Microsoft® eingestellt wurde. Des Weiteren
kénnen bei der Installation und der Einrichtung des Programms
Probleme auftreten, deren Behebung entsprechende Aufwandskosten
zur Folge hat.

Sie haben die Mdglichkeit, PN BeBoSoft als Einzelplatz-System oder als
Mehrplatz-System einzusetzen.

Folgende Vernetzungs- / Zugriffsvarianten konnen gewahlt werden:

- Peer to Peer Vernetzung
- Netzwerkbetrieb mit einem eigenstandigen Server
- Terminal Server Lésung

Hinweis!!!

Weitere Fragen oder Unterstutzung zur Systemanforderung beantworten
wir lhnen, oder Threm Systemadministrator gerne auch telefonisch.
Sie erreichen uns unter der Hotline-Nummer: 04264 i 39 860 10.

lhr PN-Team




1.2

Installieren von PN BeBoSoft

Bevor Sie mit der Installation beginnen, Uberprifen Sie bitte den freien
Speicherplatz auf lhrer Festplatte. Auf der Festplatte sollte mindestens
500 MB freier Speicherplatz vorhanden sein.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

Legen Sie die gelieferte CD in das CD-Rom-Laufwerk ihres Rechners.
Das CD-Menu wird nun automatisch geoffnet.

PN Software

PN BeBoSoft Setup

PN BeBoSoft Update ‘ selbstablaufende Demo staten ‘

PN BeBoSoft Doku (PDF-Format) \ Diese CD durchsuchen. \

Acrobat Reader 5.0 Setup ’ Ende [

PN Software - 28207 Bremen - Tel. (04 21) 43 607-10 - Fax (04 21) 43 607-19

Klicken Sie im CD-Menl auf die Schaltflache PN BeioBolt Setup ., um
den Installations-Vorgang zu starten.

Wahrend der Installation miissen Sie lediglich den Anweisungen auf dem
Bildschirm folgen.

Das Installations-Programm prift zuerst, ob auf Ihrem Rechner die
Access-Runtime vorhanden ist. Sollte diese nicht vorhanden sein, startet
das Programm automatisch die Installation von Access-Runtime. Je nach
Betriebssystem erfolgt ein Neustart des Rechners. Nach dem Neustart
wird die Installation von PN BeBoSoft automatisch fortgesetzt.

Ist die Access-Runtime bereits auf Ihnrem Rechner installiert, startet das
Programm direkt mit der Installation von PN Handwerk.

Nachdem das Setup durchgelaufen ist, missen Sie das Programm
PN BeBoSoft starten, damit die neuen Daten konvertiert werden. Sie
werden hierbei nach dem Pfad der Datenbanken gefragt.

Bestétigen Sie hier einfach den vorgeschlagenen Datenpfad.

Wahrend der Konvertierung erhalten Sie die Abfrage, ob das Programm
nun frei geschaltet werden soll. Klicken Sie hier auf A N e i, dadurch wird
die Konvertierung fortgesetzt. Das Ende der Konvertierung wird lhnen
durch ein Hinweisfenster angezeigt, dass Sie bitte durch Anklicken der
Schaltflache A O K lfestatigen.

Beim ersten Start nach der Konvertierung erhalten Sie die Abfrage, ob
das Programm frei geschaltet werden soll. Bestatigen Sie dieses Fenster
durch Anklicken der Schaltflache A J aufid geben Sie anschlieRend lhre
Firmendaten ein.

Jetzt wird Ihnen ein Fenster mit einer Lizenznummer und einem
Schlussel angezeigt. Rufen Sie unsere Hotline an und teilen Sie uns die
entsprechenden Nummern mit. Anhand dieser Daten erhalten Sie von
uns lhren entsprechenden Freischaltungs-Code fir das Programm.

Hinweis!!!

Sollten Fragen oder Probleme bei der Installation auftreten,

kdnnen Sie uns unter der Hotline-Nummer: 04264 - 39 860 10 erreichen.

lhr PN-Team



2 ALLGEMEINES

2.1 Startbildschirm PN BeBoSoft

Das Startfenster ist das Hauptformular von PN BeBoSoft. Von hier aus haben

Sie Zugriff auf alle Programmfunktionen.

Die wichtigsten Funktionen erreichen Sie direkt Gber die Schaltflachen in der

Mitte des Formulars. Selbstverstandlich kdénnen

diese und weitere

Programmfunktionen auch Uber die Menlleiste ausgewahlt werden.

Il PN BeBoSoft - [Start]

Datei Stammdaten Taglohn Projekt Lf-Belege Auswertungen Programme Extras Fenster 2

[Formularansicht [
Aufgaben- — Kalender- &
gz Verwaltung. ‘ Terminverwaltung.
PN-Online ‘ Offnet das PN-Online Fenster.
Offnet Offnet
3 die m die
Taglohnformulare. Artikelverwaltung.
Offnet : Offnet
&> die das
Projektverwaltung. Preis-Info-Fenster.

w2 \ Olnet

Kundenformular.

v

D

Offnet
die
Programm-Hilfe.

Beendet das Programm.

7



2.2 Allgemeines zu den Eingabefeldern

Die Eingabefelder haben einen weil3en Hintergrund. Wenn Sie diese Felder
anklicken, kénnen Sie den gewlnschten Inhalt eingeben und durch Driicken

der <-Taste> in das nachste Feld springen.

Suchbeagnf: kuztermann

Listenfelder sind durch einen Abwartspfeil auf der rechten Seite zu erkennen.
Wird der Abwartspfeil angeklickt, 6ffnet sich eine Auswabhlliste mit Eintragen.

Anrede: Herm j ﬂ

Durch Anklicken des gewtlnschten Listeneintrages wird dieser in das Feld
tbernommen.

Anrede: Herr | s |

Familie
Firma
Frau

Wenn Sie auf die Schaltflache 2| bzw. **| neben dem Abwartspfeil klicken,
oder einen Doppelklick direkt im Listenfeld ausfiihren, o6ffnet sich das
entsprechende Erfassungs-Fenster (Stammdaten).

wll[v|n]] o @) ‘

Anrede Briefanreden-autamatil,
I@ Sehr geehite Frau {Suchbegriff}, sehr geehiter Herr §Suchbegriff}
Firma Sehr geehite Damen und Herren
Frau Sehr geehrte Frau {Suchbeagritf}
Herm Sehr geshiter Henr {Suchbegriff}
*

Datensatz: 14| < | 1 b ||| von 4

In diesem Fenster kdnnen sie die jeweilige Auswahlliste um beliebig viele
Eintrage erganzen.

Eingabefelder

Listenfelder



Memofelder sind reine Textfelder, in denen Sie wichtige Notizen und
Bemerkungen eingeben kdnnen. In den Memofeldern kann beliebig viel Text
eingegeben werden, da es in diesen Feldern keine Textbegrenzung gibt.
Sobald Sie ein Memofeld anklicken, erscheint auf der rechten Seite eine
Bildlaufleiste. Wenn Sie einen Doppelklick im Memofeld ausfiihren, 6ffnet sich
ein groReres Textfenster, in dem Sie den Inhalt besser erfassen oder andern
koénnen.

Eigener Langtext: Standardartikel: [

Baustelleneinrichtung fiir Kernhohr- ~
arbeiten liefern und vorhalten,

einschl. der notwendigen Maschinen und
Verbrauchsstoffe.

bl

Durch Driicken der Tastenkombination + erhalten Sie einen
Zeilenumbruch (Absatz). Dricken Sie nur die <Enter-Taste>, verlassen Sie
das Memofeld und der Cursor springt in das nachste Eingabefeld.

Die Tastenkombination + wird in allen Textfeldern zur Erstellung
von Zeilenumbriichen (Abséatze) verwendet.

In den Datumsfeldern befindet sich ein Abwartspfeil auf der rechten Seite.

Datum: Do12.05.04 ~|

Wird dieser anklickt, 6ffnet sich die folgende Kalenderanzeige.

Datum: | Do 12.08.04 -

4 fugust 2004 0]

Mmoo MDD F 5 5

]
2 3 4 5 6 7 8
9 10 11 [32] 13 14 15
16 17 18 13 20 21 22
224 B ®H BN
0 ¥

Heute |

Hier kdnnen Sie das gewlinschte Datum per Mausklick auswéahlen.

Ein bestehendes Datum kann auch durch folgende Tasten im Nummern-Block
der Tastatur geandert werden:

einen Tag vor

(- einen Tag zuriick
() eine Woche vor
@ eine Woche zurtick

Anzeigefelder sind durch einen grauen, gelben oder griinen Hintergrund zu
erkennen.

Anderung: 220704 05:45

Sie dienen ausschlie3lich zur Anzeige von Feldinhalten. In Anzeigenfeldern
kénnen keine Inhalte erfasst werden.

Memofelder

i ]

Datumsfelder

Anzeigefelder



2.3 Allgemeine Schaltflachen

4

2 E YRR E

Schliel3t das aktuelle Formular oder den aktuellen Bericht.

Geht zum ersten Datensatz.

Geht zum vorherigen Datensatz.

Geht zum nachsten Datensatz.

Geht zum letzten Datensatz.

Offnet den nachsten Beleg, in dem ein neuer Datensatz
erfasst werden kann.

Offnet ein Suchfenster zum Filtern und Suchen eines
Datensatzes.

Druckvorschau der sichtbaren oder der ausgewdahlten
Datensatze.

Druckt den sichtbaren oder den ausgewdahlten Datensatz.

Macht die letzte Anderung riickgangig.

Loscht den aktuellen Datensatz.

Offnet die Programmbilfe. §
(Diese kann auch durch Driicken der Taste A F 1g&d6ffnet werden)

Sortiert die Datensatze aufsteigend nach dem markierten
Feld. (A bis Z)

Sortiert die Datenséatze absteigend nach dem markierten
Feld. (Z bis A)

10



2.4 Zuséatzliche Schaltflachen

N

L]
Ef+

Langtext

Offnet ein Fenster, in dem Sie einen anderen, kompletten
Beleg in das aktuelle Formular Gbernehmen kénnen.

Druckt den aktuellen Beleg und wechselt danach in einen
neuen Datensatz.

Zeigt den Materialauszug an.

Die Positionen werden neu durchnummeriert.
Fugt nach der aktuellen Position eine Rabattposition ein.
Verschiebt die aktuelle Position um eine Stelle nach oben.

Verschiebt die aktuelle Position um eine Stelle nach unten.

Offnet ein Suchfenster zum Einfiigen einer Einzelleistung
(Artikel), als Position, in das aktuelle Formular.

Offnet ein Suchfenster zum Einfligen eines Leistungs-Sets
in das aktuelle Formular.

Fugt eine leere Position ein.

Ldscht die aktuelle Position.

Zeigt das OLE-Objekt (z.B. eine Grafik) zum aktuellen
Datensatz an.

Wechselt im Positionstext zwischen Langtext und Kurztext.
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2.5 Funktionstasten

F1

F2

F3

F8

ESC

Offnet die Programmihilfe.

Markiert bzw. demarkiert den Inhalt eines Feldes.

Offnet ein Suchfenster. (Dies ist nicht tberall verfligbar)

1mal driicken = Markiert einen Buchstaben.
2mal dricken = Markiert ein Wort.
3mal driicken = Markiert den gesamten Datensatz.

Das aktuelle Fenster wird geschlossen. Dabei wird die
letzte Anderung verworfen.

2.6 Wichtige Tastenkombinationen

Alt
+

Buchstabe

Strg
+

Enter-Taste

Strg
+

Bild-

Strg
+

Bild®

Strg
+
2

Offnet den Menipunkt, bei dem der entsprechende
Buchstabe in der Bezeichnung unterstrichen ist.

Zeilenvorschub (Absatz) innerhalb eines Memofeldes.

Geht zum vorherigen Datensatz.

Geht zum nachsten Datensatz.

Der Wert aus dem vorherigen Datensatz wird in dieses Feld
tbernommen.
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2.7

Update-CD einspielen

Bevor Sie mit dem Programm-Update beginnen, achten Sie bitte darauf, dass
Sie unbedingt eine Datensicherung durchfihren.

Uberprufen Sie auBerdem den freien Speicherplatz auf lhrer Festplatte. Auf
der Festplatte sollte mindestens 500 MB freier Speicherplatz vorhanden sein.

9)

10)

11)

12)

13)

Legen Sie die gelieferte CD in das CD-Rom-Laufwerk ihres Rechners.
Das CD-Menu wird nun automatisch geoffnet.

Y& PN Software

PN Software

PN BeBoSoft Setup
PN BeBoSoft Update selbstablaufende Demo starten
PN BeBoSoft Doku [PDF-Format) Diese CD durchsuchen...
Acrobat Reader 5.0 Setup Ende

PN Software - 28207 Bremen - Tel. (04 21) 43 607-10 - Fax (04 21) 43 607-19

Klicken Sie im CD-Menl auf die Schaltflache R , um den
Installations-Vorgang des Updates zu starten.

Wahrend der Installation missen Sie lediglich den Anweisungen auf dem
Bildschirm folgen.

Nachdem das Update durchgelaufen ist, miissen Sie das Programm
PN BeBoSoft einmal starten, damit die neuen Daten konvertiert werden.

Nachdem die Konvertierung erfolgreich durchgelaufen ist, erhalten Sie
die Aufforderung das Programm zu beenden. Klicken Sie bei dieser
Hinweis-Meldung auf die Schaltfliche <OK>. AnschlieRend kénnen Sie
das Programm nochmals starten und wie gewohnt damit weiterarbeiten.
Damit ist das Update abgeschlossen!!!

Hinweis!!!

Sollten Sie Fragen oder Probleme beim Einspielen des Updates auftreten,
kénnen Sie uns unter der Hotline-Nummer: 04264 i 39 860 10 erreichen.

lhr PN-Team
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2.8 Update-Download aus dem Internet

Bevor Sie mit dem Download des Updates beginnen, achten Sie bitte darauf,
dass Sie unbedingt eine Datensicherung durchfihren.

Uberprifen Sie aulRerdem den freien Speicherplatz auf Ihrer Festplatte. Auf
der Festplatte sollte mindestens 500 MB freier Speicherplatz vorhanden sein.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Starten Sie die Online-Verbindung ihres Rechners und gehen Sie auf
unsere Internet-Seite: www.pn-software.de (Auf Schreibweise achten!)

Sie befinden sich jetzt auf der PN-Homepage. Klicken Sie hier auf die
Schaltflache A D o w n | i @adusch gelangen Sie auf die Update-Seite.
Hier konnen Sie sich das aktuelle Update auf lhren Rechner
herunterladen.

Laden Sie das Update herunter, indem Sie mitder Al i n k e n__ Mafi
die Schaltflache AP N _Be B b S tp #liakere Dadurch 6ffnet sich das
Dateidownload-Fenster, in dem Sie auf die Schaltflache <Speichern>
klicken. AnschlieBend kénnen Sie im Fenster ASpei c her rden
Daten-Pfad auswahlen, in dem die Update-Datei gespeichert werden soll.

Die Update-Datei muss in lhrem Handwerk-Ordner gespeichert
werden!!l  (Dieser befindet sich in den meisten Fallen unter:
C:/Programme/Hw2000/Handwerk)

Beenden Sie die Internet-Verbindung, nachdem Sie die Update-Datei
herunter geladen haben und 6ffnen Sie den Handwerks-Ordner auf lhrem
Rechner. Hier befindet sich die herunter geladene Datei A HW2 0 0 0..
Diese Datei muss nun entsprechend umbenannt werden. Fuhren Sie
dazu einen ARe c h t sk Miéser Détei aus und klicken Sie mit der
Al i nk en MafusntPankttAdJimb e n e n AngleriSie jetzt den
Dateinamen in A HW2 0 0 0 .uredréidien Sie danach die Enter-Taste.
Die folgende Hinweismeldung koénnen Sie durch Anklicken der
Schaltflache A J ebéstatigen.

Fihren Sie einen Doppelklick auf der Datei A H W2 0 & @ .Aws, um die
Update-Dateien zu entpacken. Es 6ffnet sich ein schwarzes Dos-Fenster,
in dem Sie die vier Abfragen nacheinander mit A y Bestatigen miissen.
Wenn Sie die Update-Dateien erfolgreich entpackt haben, miissen sie
das Programm PN BeBoSoft einmal starten, damit die neuen Daten im
Programm konvertiert werden.

Nachdem die Konvertierung erfolgreich durchgelaufen ist, erhalten Sie
die Aufforderung das Programm zu beenden. Klicken Sie bei dieser
Hinweismeldung auf die Schalflache <OK>. AnschlieRend kénnen Sie
das Programm nochmals starten und wie gewohnt damit weiterarbeiten.
Damit ist das Update abgeschlossen!!!

Hinweis!!!

Sollten Sie Fragen oder Probleme beim Download des Updates auftreten,
kénnen Sie uns unter der Hotline-Nummer: 04264 1 39 860 10 erreichen.

lhr PN-Team
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http://www.pn-software.de/

2.9 Einrichten einer Testfirma

Variante A:

1)

2)

3)

4)

5)

Legen Sie die gelieferte Installations-CD in das CD-Rom-Laufwerk ihres
Rechners. Das CD-Menl wird nun automatisch gedoffnet.

Klicken Sie im CD-Meni auf die Schaltfliche APN Be Bo&bi,|
dadurch wird der Installations-Vorgang gestartet.

Folgen Sie hierbei den Anweisungen auf dem Bildschirm, bis zur Abfrage
des Datenpfades. Hier wahlen Sie bitte als Pfad fur die Installation statt
A OProgramme\h w 2 0 Obfitéi den Pfad A OProgramme\hw 2 0 0 O t
aus. Wichtig ist, dass Sie auch im Fenster AAuswah|l
Pr ogr ammg reingn meudn Namen festlegen (z.B. PN Testfirma),
da sonst die vorhandene Verknipfung fur den Aufruf der Echt-Version
Uberschrieben wird.

Nach Abschluss der Installation kopieren Sie den Inhalt Ihres
Datenverzeichnisses in den Ordner
A GProgramme\hw2000test\nwdaten. (Bei einer  Einzelplatz-
Installation liegt das Datenverzeichnis in der Regel unter
A GProgramme\hw2000\h w d a t ansoiisten kénnen Sie den Datenpfad
im Programm PN BeBoSoft unter <Datei> Y <Datenbanken verwalten>
nachlesen).

Beim ersten Start der Test-Version startet die Konvertierung der
Datenbanken. Beim nachsten Start des Programms missen Sie nur noch
daflr sorgen, dass sich die Test-Version optisch von der Echt-Version
unterscheidet. Klicken Sie dazu in der Menileiste auf die folgenden
Punkte: <Stammdaten>Y <Firma>Y <Standardwerte...>.

Auf der ersten Registerkarte finden Sie den Punkt AFor mul a
Wahlen Sie hier eine Farbe aus, die sich deutlich von der Formular-
Hintergrundfarbe der Echt-Version unterscheidet!

Variante B

1)

2)

3)

4)

Offnen Sie den Windows-Explorer. Hier miissen Sie im Verzeichnis
AGPr o gr adem®riner Aw2 0 0 Kofieren und ihn an der gleichen
Stelle wieder einfg¢ggen. (Makheaokt
Ordner und kIl i c kkeprerenfi iAeschlee@endnmachenfSie
wi eder einen ARechtsklickd, ohne
klicken dann auf A e i n f. Pey Ondrier wird nun mit dem Namen A K o |
von hw2 0 0 @rigelegt. Jetzt missen Sie diesen Ordner nur noch in
Aw2000testiiumbenennen.

Kopieren Sie auf die gleiche Weise die vorhandene Verknupfung fur den
Aufruf der Echt-Version auf Ihrem Desktop. AnschlieRend andern Sie den
Namen der kopierten Verknipfung. In den Eigenschaften der kopierten
Verkniipfung ist der Verzeichnisname Aw2 0 0 @rfizwei Stellen durch
Aw2000testiizu ersetzen.

Jetzt missen Sie nur noch die Datei Aw2000.inifi im Verzeichnis
A GProgramme\hw2000test\H a n d w e itbérdtbeiten. Offnen Sie die
Datei und andern Sie den Datenpfad auf:
A GProgramme\hw2000testth wd at e n fi .

Beim ersten Aufruf der Test-Version missen Sie die Konvertierung der
Datenbanken starten. Klicken Sie dazu in der Meniileiste auf: <Datei> Y
<Einstellungen> Y <Konvertierung>. Hinsichtlich der Hintergrundfarbe
fiir die Testversion verfahren Sie wie in der AV a r i abedcleiebénfi

15



3 ERSTE SCHRITTE

Um einen schnellen Einstieg in das Programm PN BeBoSoft zu finden, sollten
zuerst ein paar Einstellungen vorgenommen werden. In diesem Kapitel
werden wir lhnen diese Einstellungen Schritt fir Schritt erlautern, damit Sie
das Programm schnell nutzen kénnen.

Nummern-Kreise

In den Stammdaten werden die Nummern-Kreise fir lhre Belege, Kunden,
Leistungen (Artikel), Lieferanten, Mitarbeiter usw. festgelegt. Die Nummern-
Kreise finden Sie in der Menlileiste unter:

<Stammdaten> - <Firma> - <Nummern-Kreise> (Siehe unteres Bild)

M PN BeBoSoft - [Start]
Datei | Stammdaten Taglohn Projekt Lf-Belege Auswertungen Programme Extras Fenster 2

Kunden

Lieferanken
[Mitarbeiter

Lager

Individuelle Preislisten

Leistungs-Sets
DIGIS Artikelsets einlesen
MDE-Sammeldate
ZVEH einlesen

CATANORM
Rabatte

Haupbwaren-Gruppen

\Waren-Gruppen

Mahntexte
Textbausteine
Protokolle 3

Mengeneinheiten
Banken
Standardwerte
Standardwerte Projekt

Lohngruppen
Lghnarken
Stundenumsatz ermitteln

Eormeln

S 1

‘Formularansicht

Wenn Sie die oben genannten Punkte nacheinander angeklickt haben,
erscheint das folgende Nummern-Kreis-Fenster:

B Hummern-Kreise

Stammdaten Belege
Lieferanten-Nr: 70000 Fibu Projekt-Hr: 20020005
Mitarbeiter-Nr: 10000 Rechnungs-Nr: 20020245
Lieferschein-Nr: 20020001
Kunden-Nr: 10000 Angebots-Mr: 20020031
Artikel-Mr: ARTOOOZ Auftrags-Nr: 20020037
Leistungs-Set-Nr: SETOO02 Gutschnft-Nr: 20020001
Briefname: BRIEFO012 Barverkaufs-Nr: 20020001
Wart.-Berichts-Nr: 200200713
Kunden-Nr errechnen & Wart.-Vertrags-Nr- 20020010
Start KdnNr Leist.-Berichts-Nr: 20020001
Abstand Bohrberichts-Nr: 20020001
Bestell-Nr: 20020006
Wa-Rech.-Nr: 30001002 Packauftrags-Nr: 20020001

oK |

Hier werden die Anfangsnummern fir die Stammdaten und die einzelnen
Belegarten vergeben. Die Nummern-Kreise kdnnen jederzeit wieder geandert
werden.
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Lieferanten

Hier konnen Sie Ihre Lieferanten fur Artikel/Leistungen und die Rabattgruppen
in den Stammdaten erfassen. Legen Sie hier unbedingt lhre eigene Firma als
Lieferant an. Diese bendtigen Sie spater fur lhre eigenen Artikel und
Leistungen.

Das Lieferanten-Formular finden Sie in der Menuleiste unter:

<Stammdaten> - <Lieferanten> (Siehe unteres Bild)

Zuerst wird Ihnen das Lieferanten-Suchfenster angezeigt. Klicken Sie hier
auf die Schaltflache um einen neuen Lieferanten zu erfassen.
Dadurch 6ffnet sich das Lieferanten-Formular: (Hier mit ausgefiillten Musterdaten)

Die folgenden Felder sollten unbedingt ausgefillt werden:

Im Feld kénnen Sie eine entsprechende Lieferanten-Nummer
hinterlegen. (Zum Beispiel die Nummer des Kreditoren-Konto)

Im Feld kdnnen Sie ein Lieferanten-Kennzeichen, das aus zwei
Buchstaben bestehen sollte, hinterlegen.

Im Feld sollte Ihre Kundennummer bei dem jeweiligen Lieferanten
hinterlegt werden. Anschliel3end kénnen Sie in den weiteren Eingabefeldern
die entsprechenden Firmendaten des Lieferanten erfassen.

Empfehlung:
Hinterlegen Sie lhre eigenen Firmendaten als Lieferant. Sie kénnen daftr z.B.

das Kennzeichen AELA (f¢r Ei gene Le
Sie lhre Bohr- und S&gearbeiten, Baustelleneinrichtung, Fahrtkosten usw.
separat als Artikel erfassen.
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