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1.1 Artikel-Suchbaum erstellen

Klicken Sie im PN-Startfenster auf die Schaltfläche , oder in der
Menüleiste auf <Stammdaten> → <Artikel>, um das Artikel-Formular zu
öffnen.

Beim Öffnen des Artikel-Formulars wird Ihnen automatisch das Standard-
Suchfenster angezeigt.

Klicken Sie hier auf die Schaltfläche , um den Artikel-Suchbaum zu öffnen.

Mit dem Artikel-Suchbaum haben Sie die Möglichkeit, die Artikelstammdaten
nach eigenen Vorstellungen zu sortieren und in diverse Ordner einzuteilen.

Klicken Sie auf die Schaltläche , um einen neuen Artikel-Suchbaum
zu erstellen.
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In diesem Fenster können Sie einen neuen Artikel-Stammbaum anlegen, oder
einen vorhandenen Stammbaum bearbeiten.

Klicken Sie zuerst auf die Schaltläche , um die gewünschten Ordner
anzulegen, in denen Sie ihre Artikel einteilen möchten.

Es erscheint das folgende Abfragefenster, in dem Sie bitte die entsprechende
Bezeichnung des jeweiligen Ordners eingeben.

Bestätigen Sie die Eingabe durch Anklicken der Schaltfläche , dadurch
wird der Ordner im Artikel-Suchbaum gespeichert.

Nach diesem Schema können Sie beliebig viele Ordner für Ihren Artikel-
Suchbaum erfassen.
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Klicken Sie auf die Schaltfläche , wenn Sie einen Ordnernamen ändern
möchten.

In dem geöffneten Fenster brauchen Sie nur den gewünschten Ordnernamen
eingeben, um den entsprechenden Ordner umzubenennen.

Ordner
umbenennen

Um einen Unterordner zu erstellen, müssen Sie zuerst den Ordner markieren,
für den Sie einen Unterordner anlegen möchten.

Klicken Sie danach auf die Schaltfläche , um den gewünschten
Unterordner anzulegen.

Es erscheint das folgende Abfragefenster, in dem Sie die Bezeichnung des
Unterordners eingeben können.

Bestätigen Sie die Eingabe durch Anklicken der Schaltfläche , dadurch
wird der Unterordner im Artikel-Suchbaum gespeichert.

Nach diesem Schema können Sie beliebig viele Unterordner für Ihren Artikel-
Suchbaum erfassen.

Unterordner
erstellen
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Alle Ordner in denen Unterordner vorhanden sind, werden mit einem Plus-
Zeichen dargestellt:

Sobald Sie auf das Plus-Zeichen klicken, öffnet sich Ordner mit allen
angelegten Unterordnern.

(Beispiel 1) (Beispiel 2)

Wenn Sie auf das Minus-Zeichen klicken, schließt sich der Ordner wieder.

(Unter-) Ordner
Darstellung

Markieren Sie im Artikel-Suchbaum zuerst den entsprechenden Ordner, dem
Sie den/die Artikel zuordnen möchten.

Klicken Sie nun auf die Schaltfläche , dadurch wird das Artikelsuchfenster
geöffnet.

In diesem Fenster können Sie nach dem gewünschten Artikel suchen. Durch
Anklicken der Schaltfläche , links neben dem Datensatz, wird der
entsprechende Artikel dem markierten Ordner zugeordnet.

Wenn Sie im Suchfenster auf die Schaltfläche klicken, werden automatisch
alle angezeigten (gefilterten) Artikel dem markierten Ordner zugeordnet.

Das Suchfenster bleibt so lange geöffnet, bis es durch Drücken der <ESC-
Taste>, oder durch Anklicken der Schaltfläche geschlossen wird.

Artikel einem
Ordner zuordnen
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Zur besseren Orientierung im Artikel-Suchbaum werden Ordner ohne
Artikelzuordnung mit diesem Symbol dargestellt. Sobald einem Ordner
Artikel zugeordnet wurden, wird dieser mit dem Symbol angezeigt.

Ordner ohne Artikel Ordner mit Artikel

Wenn Sie einen Ordner mit zugeordneten Artikeln markieren, werden Ihnen die
jeweiligen Artikel auf der rechten Fensterseite im Artikel-Suchbaum angezeigt.

Durch Anklicken der Schaltfläche , links neben dem jeweiligen Artikel
werden die entsprechenden Stammdaten geöffnet.

Ordner
Darstellung mit
Artikeln

Um einen bestimmten Ordner zu löschen, muss dieser zuerst durch einfaches
Anklicken markiert werden.

Klicken Sie anschließend auf die Schaltfläche , dadurch öffnet sich die
folgende Sicherheitsabfrage.

Wenn Sie diese Abfrage mit „Ja“ bestätigen, wird der Ordner unwiderruflich 
gelöscht.

Sollten sich in dem zu löschendem Order noch Artikel befinden, werden diese
beim Bestätigen der Abfrage ebenfalls gelöscht.

Ordner löschen
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Um einen bestimmten Artikel aus einem Ordner zu löschen, müssen Sie
diesen auf der rechten Fensterseite im Artikel-Suchbaum (durch einfaches
Anklicken) markieren. (Siehe Bild)

Zum Löschen des Artikels drücken Sie die <Entf-Taste> auf Ihrer Tastatur.

Es erscheint eine Sicherheitsabfrage, die Sie durch Anklicken der Schaltfläche
bestätigen können. Dadurch wird der markierte Artikel aus dem

entsprechenden Ordner gelöscht.

Hinweis
Beim Löschen wird der bzw. die Artikel nur aus dem Artikel-Suchbaum
gelöscht. Die Artikelstammdaten bleiben unberührt und werden nicht gelöscht!

Artikel löschen

Kennzeichnen Sie die gewünschten Artikel, indem Sie diese durch gedrückt
halten der linken Maustaste markieren. (Siehe Bild)

Zum Löschen der Artikel drücken Sie die <Entf-Taste> auf Ihrer Tastatur.

Es erscheint eine letzte Sicherheitsabfrage, die Sie durch Anklicken der
Schaltfläche bestätigen können. Dadurch werden die markierten Artikel
aus dem entsprechenden Ordner gelöscht.

Mehrere Artikel
löschen
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Durch Anklicken der Schaltfläche haben Sie die Möglichkeit, ihren
vorhandenen Artikel-Suchbaum zu exportieren.

Es öffnet sich das folgende Fenster, in dem Sie die gewünschte Export-
Variante für den Suchbaum auswählen können.

Markieren Sie hier die gewünschte Variante und klicken Sie auf .

Es wird Ihnen das Fenster „Datei öffnen…“ angezeigt.

Hier können Sie den gewünschten Speicherort und den Dateinamen
auswählen unter dem Sie den Artikel-Suchbaum speichern möchten.

Durch Anklicken der Schaltfläche , wird der Artikel-Suchbaum in dem
ausgewählten Datenpfad mit dem entsprechenden Dateinamen gespeichert
bzw. exportiert.

Artikel-
Suchbaum
exportieren

Durch Anklicken der Schaltfläche können Sie einen Artikel-Suchbaum in
das Programm importieren.

Es öffnet sich das Fenster „Datei öffnen…“, in dem Ihnen der gesamten Inhalt
Ihres Rechners angezeigt wird.

Suchen Sie hier nach der entsprechenden Datei, die den zu importieren
Artikel-Suchbaum enthält und markieren Sie diese durch einfaches Anklicken.

Wenn Sie jetzt auf die Schaltfläche klicken, wird der ausgewählte
Artikel-Suchbaum in das Programm importiert.

Artikel-
Suchbaum
importieren
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1.1.1 Artikelsuche im Artikel-Suchbaum

Klicken Sie im Artikel-Formular auf die Schaltfläche , um die Artikelsuche
zu starten. Es öffnet sich das Standard-Artikel-Suchfenster.

Wenn Sie hier auf die Schaltfläche klicken, wechseln Sie in den Artikel-
Suchbaum. (Hier bereits mit einem angelegten Muster-Suchbaum.)

Wenn Sie das Feld markieren, wird Ihnen der Artikel-
Suchbaum zukünftig als Standard-Artikelsuche geöffnet.

Baum als
Standard-
Artikelsuche

Wenn Sie auf die Schaltfläche klicken, schließen sich alle geöffneten
Unterordner und das Programm springt zum Anfang des Artikel-Suchbaums.

Nach oben

Durch Anklicken der Schaltfläche gelangen Sie wieder zurück zum
Standard-Artikel-Suchfenster.

Wechsel zur
Artikelsuche

Wenn Sie auf die Schaltfläche klicken, wird die Artikelsuche des
Programms (Artikel-Suchbaum und Artikel-Suchfenster) geschlossen.

Suchbaum und
Artikelsuche
schließen


